Guatemala 27 de febrero de 2015

Licenciada

Clariza Lisheth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios Técnico
profesionales Numero 815-2015 aprobade mediante el Acuerdo Ministerial Numero 213-2015
correspondiente al periodo del 16 al 28 de febrero del presente afio, y para el cobro de mis
honoerarios estoy presentando la factura Serie B ndmero 0107.

Actividades realizadas:

1. Revision de las solicitudes de compras y documentacién de soporte emitidas por las
distintas Unidades Ejecutoras. :

2. Revision de ndmina de honorarias del personal por jornal correspondiente al mes de
febrero 2015 de las diferentes Unidades Ejecutoras.

3. Traslado de documentacidn de soporte a la Coordinacién de Tesorerfa para la solicitud
de pago.

4. Atencion a solicitudes de la Delegacion de Contraloria General de Cuentas.

5. Reunionesy apoyo a las diferentes Unidades Ejecutoras en la ejecucién
presupuestaria del mes de febrero 2015.

6. Reunion de coordinacién de las actividades.

7. Apoyo técnico de las herramientas informaticas SIGES, SICOIN, GUATENOMINAS a las
diferentes Unidades Ejecutoras.

Resultados obtenides:

1. Conla recepcién de comprobantes Unicos de registro (CUR) para pago de proveedores
de las diferentes Unidades Ejecutoras y revisién correspondiente, se alcanzé las
metas establecidas para la ejecucién presupuestaria.

2. Se cumplio con la revision de néminas de honararios del personal por jornal de las
diferentes Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de febrero del presente afio.

3. Secumplieron con diverso requerimientos de la Delegacién de Contraloria General de
Cuentas.

4. Se recibieron comprobantes Unicos de registro {CUR) de las unidades gue manejan
aportes a organismos internacionales para su revision. '

5. Se apoy6 a las Unidades Ejecutoras con las herramientas informaticas SIGES, SICOIN,
GUATENOMINAS para la ejecucion del presupuesto por resultados correspondiente al
mes de feprero 2015,

Director ~JDAF-
Ministerie de Cultura y Depories



